
Procédure d’utilisation
Formulaire AS-624 - Zona

Ce document pratique s’adresse à toutes personnes procédant à l’évaluation ou à
la vaccination du citoyen (évaluateur, vaccinateur et injecteur) dans le cadre de la
campagne de vaccination contre le zona.
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1. Arrivée du patient - formulaire autogénéré

À partir du menu Suivi, lors de l’arrivée
du citoyen, suite à la recherche du
rendez-vous, cliquez sur la case à
cocher à côté du nom du patient pour
indiquer la présence.

Important : La modification du statut client à présent permet de
commencer la création du formulaire uniformisé (AS-624) et de le
compléter.

2. Accès aux formulaires

A. Assurez-vous de modifier votre rôle à l’aide de l’icône
utilisateur (en haut à droite) si vous avez plus d’un rôle.

Voici un tableau aide-mémoire du rôle en fonction de la
section à compléter:

B. Choisissez l’onglet Formulaires
(anciennement appelé “AH-650”).

L’onglet vous donnera accès à tous les
formulaires contre l’influenza (AH-650)
et à tous les formulaires contre le zona
(AS-624) de tous les lieux où vous avez
des permissions.
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3. Votre profil

Si votre profil n’est pas complété, un message s’affichera.

Cliquez sur Compléter mon profil pour ajouter les informations suivantes :

● Votre numéro de licence
● Votre profession
● Votre signature électronique

Grâce aux informations de votre profil, vous pourrez ajouter ceux-ci
automatiquement dans le formulaire de travail en cours en un clic.

4. Gabarit de saisie rapide

Il n’y a actuellement pas de gabarit de saisie rapide pour le formulaire AS-624 -
Formulaire de vaccination unifié.

Une mise à jour est prévue afin de rendre la fonctionnalité disponible aux
utilisateurs.
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5. Rechercher un formulaire

Pour rechercher un formulaire précis, plusieurs possibilités s’offrent à vous :

● Dans la barre de recherche :
○ Par numéro d’assurance maladie
○ Par numéro de coupon
○ Par date de naissance

● Par date (période)
● Par statut (nouveau, évaluation en cours, etc.)
● Par type de formulaire :

○ Tous
○ AH-650 - Formulaire de vaccination contre la grippe
○ AS-624 - Formulaire de vaccination unifié

Cliquez sur Rechercher pour lancer la recherche.

Pour la recherche, assurez-vous d’inscrire une information complète (non partielle)
et cliquez sur rechercher.

Exemple pour la recherche par numéro d’assurance maladie :

ABCD 0000 00000

ABCD 0000

Lorsque le formulaire du patient est localisé, cliquez sur le symbole du crayon à
droite pour le modifier et le compléter.

Les formulaires à compléter ont le statut Nouveau.

Rappel ! Le menu Formulaires vous permettra de rechercher un formulaire AH-650 ou
AS-624 parmi l'ensemble des formulaires des applications auxquelles vous avez accès.
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6. Remplir le formulaire

Voici le détail de chaque section du formulaire.

6.1 Renseignements personnels

Certains renseignements seront
automatiquement préremplis.
Assurez-vous que tous les champs
nécessaires sont complétés.

6.2 Informations générales

Certains renseignements seront automatiquement préremplis. Assurez-vous que
tous les champs nécessaires sont complétés.
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6.3 Questionnaire pré-immunisation

Les réponses aux questions de pré-immunisation seront automatiquement
préremplies si le patient a répondu à celles-ci lors de la réservation de son
rendez-vous.

À noter : Une précision est requise pour chaque réponse ‘OUI’.

6.4 Raison d’administration

Vaccin zona : Une raison d’administration est requise.
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6.5 Consentement / Décision

● Renseignements liés à la vaccination : requis

● Temps de surveillance : un temps doit être sélectionné - requis

● Décision :

● Consentement ou refus : requis - indiquez le ou les vaccin(s) si refus
● Contre-indication : indiquez détail si contre-indication
● Ne s’applique pas : à sélectionner lorsqu’il n’est pas nécessaire de

prendre une décision (ex : le patient a déjà eu le vaccin).
● Vaccination découle d’une recommandation du Bureau de Santé :

facultatif

● Consentement / refus obtenu auprès de : requis

● Information sur le professionnel qui obtient le consentement : requis, sauf

si le consentement a été obtenu par téléphone.

Cliquez sur Inscrire mes informations afin de préremplir vos informations.

● Consentement téléphonique : requis, sauf si le consentement a été

obtenu en présentiel. Inscrire le nom du témoin.

Cliquez sur Inscrire mes informations afin de préremplir vos informations.
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6.6 Détail des produits immunisants

● Nom du produit immunisant : Requis

● Date de vaccination : préremplie - Requis

● Heure de vaccination : préremplie - Requis

● No de lot : préremplie (gabarit de saisie rapide)- Requis

● Quantité / unité : préremplie (gabarit de saisie rapide) - Requis

● Voie d’administration : préremplie (gabarit de saisie rapide)

● Lieu de vaccination : prérempli (lieu du rendez-vous).

6.7 Information sur l’intervenant qui a administré le vaccin

Cliquez sur Inscrire mes informations afin de préremplir vos informations.

6.8 Notes

La section Notes est disponible au besoin.
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7. Finaliser le formulaire

Le bas du formulaire affiche une série de fonctionnalités pour finaliser le

formulaire.

● Enregistrer : vous pouvez en tout temps enregistrer le formulaire et revenir

ultérieurement pour le compléter.

● Enregistrer et terminer : Pour finaliser le formulaire ou votre partie du

formulaire, cliquez sur enregistrer et terminer.

○ Si le formulaire est enregistré et terminé par l’évaluateur, le

statut passera à évaluation complétée.

○ Lorsque le formulaire est terminé et signé par le vaccinateur, le

statut passera à Complet.

● Masquer comme transmis : Ce bouton est un aide-mémoire à

l’intérieur du formulaire AS-624. Il vous permet de vous rappeler que le

formulaire a été transmis au registre de vaccination, les deux logiciels (Clic

Santé et SI-PMI) étant indépendants.

● Fermer : vous permet de fermer la fenêtre du formulaire sans enregistrer.

8. Impression / téléchargement du formulaire

Il n’est actuellement pas possible de télécharger en PDF et d’imprimer le
formulaire AS-624 - Formulaire de vaccination unifié. Une mise à jour est prévue
afin de permettre aux utilisateurs de télécharger et de l'imprimer.

Clic Santé – ©Tous droits réservés - 2023
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9. Accès vis menu Suivi

À partir du menu Suivi, il est possible de consulter et/ou modifier les formulaires
AS-624, en fonction du rôle qui vous a été attribué.

● Rôle Gestion #1 : Le formulaire est disponible pour consultation seulement
● Rôle Gestion # 2 : Le formulaire est disponible pour consultation seulement
● Rôle Gestion #2, évaluateur et vaccinateur : Le formulaire

est disponible pour consultation et modification

10. Vidéos de formation
Voici la liste des tutoriels disponibles :

ÉTABLISSEMENT DE SANTÉ :
● Formulaire AS-624 - Accueil du patient (Rôle Gestion 2) - 4 min
● Formulaire AS-624 - Évaluation du patient (Rôle Évaluateur) - 9 min
● Formulaire AS-624 - Vaccination du patient (Rôle Vaccinateur) - 6 min
● Formulaire AS-624 - Évaluation et vaccination du patient (Rôle Évaluateur

et Vaccinateur) - 12 min
PHARMACIE :

● Formulaire AS-624 - Accueil, évaluation et vaccination du patient (Rôle
Gestion 2, Évaluateur et Vaccinateur) - 16 min

11. Conclusion

Les informations contenues dans ce document vous seront utiles pour préparer le
lancement de votre campagne contre le zona.

Si vous avez des questions concernant ce document ou la configuration de vos
applications, nous vous invitons à communiquer avec le soutien technique en écrivant à
support@clicsante.net. Il nous fera plaisir de vous renseigner et de vous accompagner.

L’équipe de Soutien Technique & Communication
Spécialiste de l’expérience Client
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